
ITAC  

Gestion Internet 

du Tir, des Avis 

préalables et des 

Cartes 

découvertes 

 

- Notice 

Association pour 

les Avis Préalables 
Maj. : 31/01/2023



                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Association pour les Avis Préalables 

 

Table des matières 
 

1.Procédure pour les avis préalables 3 

1.1 Association en mode 100% informatique 3 

1.2 Informations utiles 4 

1.3 Procédure de création d’un avis préalable jusqu’à sa validation / invalidation 5 

2.Création de la demande d’avis sur EDEN par le licencié 6 

3.Accès à la fiche du licencié 7 

4.Faire une demande d’avis préalable licencié 10 

5.Validation par la Ligue 12 

6.Impression PDF de l’avis 14 

7. Faire une demande d’avis préalable association 16 

8.Historique des avis 18 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                               ITAC  
Gestion Internet du Tir, des Avis préalables et des Cartes découvertes - Notice Association pour les Avis Préalables 

 

1.Procédure pour les avis préalables 

1.1 Association en mode 100% informatique 
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L’adhérent saisit dans 

EDEN sa demande 

d’acquisition, de 

renouvellement ou 

d’acquisition - 

renouvellement en y 

joignant les 

documents utiles. 

Validation de la 

demande d’avis par le 

Club. 

Edition de l’avis dans 

l’application ITAC par 

l’association dans le 

tableau de suivi et 

signature 

électronique du 

Président de la Ligue 

puis envoi au licencié Validation de la 

décision par la Ligue 

dans l’application 

ITAC en fonction des 

règles. 

Le gestionnaire ITAC doit afficher le mode « Licenciés » pour consulter les avis 

préalables venant de l’application EDEN avant décision. 
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1.2 Informations utiles 

 

• Préalable : 

- Mise à disposition des documents d’impression, identiques au verso à l’avis 

préalable, deux volets, couleur verte. 

• Rappel de fonctionnement : 

- Une entité (Association ou Ligue) ne traite les demandes d’avis préalables que pour 

les licenciés rattachés à elle-même.  

 

Fiche ITAC 

• Le nom de naissance pour les femmes mariées est obligatoire. 

• Le lieu de naissance doit également être présent dans la fiche du licencié. 

• Obligation : 

- Pour l’ensemble des procédures, la signature manuscrite du Président d’association 

et du licencié demandeur de l’avis à la réception postale ou informatique du 

document est obligatoire pour l’administration (avant mise en place module SIA). 
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1.3 Procédure de création d’un avis préalable jusqu’à sa validation / invalidation 
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Président du club 

valide les cases 

de choix (Adresse 

de stockage : 

celle du licencié) 
Création avis 

préalable par 

le licencié sur 

EDEN 

Licencié 

majeur ? 

Email à la 

Fédération Email à la 

Fédération 

Avis 

bloqué 

Email au 

Président du 

club 

Avis 

validé 

 

 

 

 

Email au 

Président du 

club 

Impression Avis + envois 

au licencié + signature 

manuelle Président club 

Avis périmé 

Email à la 

Ligue 

Avis en état de 

conflit 

Validation 

Fédé ? 

Validation 

Fédé ? 

Blocage par la 

Ligue dans les 

96h ? 

5 ans 

Avis 

invalide 

Avis 

invalide 
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2.Création de la demande d’avis sur EDEN par le licencié 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les licenciés peuvent désormais créer leurs 

demandes d’avis préalables sur EDEN. 

 

Il peut s’agir d’acquisition, de 

renouvellement ou 

d’acquisition/renouvellement. 

 

La demande s’effectue via l’onglet « Mes 

Informations » puis Demandes FFTir et 

Demande d’avis préalable. 

Si une demande d’avis préalable est déjà 

en attente de validation, il sera impossible 

d’en créer une nouvelle dans EDEN. 

Un document complet détaillant la marche à 

suivre pour qu’un licencié crée sa demande 

d’avis préalable est disponible sur EDEN. 
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3.Accès à la fiche du licencié 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La recherche de licencié peut se faire : 

- Par numéro de licence ou une partie du 

numéro de licence 

- Le nom/prénom ou une partie du 

nom/prénom et/ou l’année de naissance 

Pour les gestionnaires peuvent également 

filtrer sur une entité (ligue, comité ou 

association en fonction de vos droits 

d’accès) et sur l’état de la licence pour la 

saison courante. 

Par défaut la recherche se fait sur les 

licenciés non décédés, qui sont en 

cours de validité ou datant de la saison 

dernière. 

En cochant la case “Rechercher dans 

les archivés”, on obtient la liste de tous 

les licenciés de la base de données. 

En cliquant sur “Plus de critères” il est possible 

d’affiner les critères de recherche d’un licencié. 

Il est tout à fait possible de combiner la recherche 

simple et la recherche avancée. 
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En haut, le nombre de licenciés trouvés 

pour la recherche en cours. Par défaut la 

recherche affiche tous les noms, mais il est 

possible de cliquer sur les lettres en dessus 

du nombre de résultats pour affiner la 

recherche. 

Le tableau de résultat peut également être 

trié en fonction d’une colonne si on clique 

sur l’intitulé de celle-ci. 

 

En cliquant sur une ligne, on accède à la 

fiche complète du licencié. 

Pour garder le résultat de votre 

recherche en ouvrant la fiche d’un 

licencié, il vous suffit de faire un clic 

droit sur la ligne désirée et de 

sélectionner “ouvrir dans un nouvel 

onglet”. Le tableau de recherche est 

ainsi conservé et la fiche du licencié 

est ouverte dans un nouvel onglet de 

votre navigateur. 

 

Il est également possible d’exporter 

l’ensemble de la recherche en cours 

dans un tableau Excel en cliquant en 

haut à droite sur “Extraction Excel” 

en respectant les normes de la 

RGPD. 
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Les demandes d’avis préalables Licencié se font depuis 

la Fiche licencié, dans la section avis préalables, ou 

dans « Licences » > « Suivi des avis préalables » > 

« Licencié » 

Conditions à 

remplir pour 

pouvoir créer un 

avis préalable 

Listing des avis 

préalables du 

licencié 

Bouton pour 

créer un nouvel 

avis préalable 

La création de l’avis préalable est possible 

uniquement si tous les voyants sont verts. 

Pour pouvoir bénéficier du traitement des avis préalables, il convient 

obligatoirement de : 

Mettre à jour les lieux de naissance dans l'application (liste déroulante des 

communes) et de vérifier les adresses pour l'édition des demandes d'avis 

préalables. 
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4.Faire une demande d’avis préalable licencié 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisie des décisions pour la 

création de l’avis préalable 

association. 

Le président de 

l’association ou le directeur 

de tir coche les cases en 

fonction de la situation. 

- Carnet de Tir avec les 

passages obligatoires. 

- Licence de la saison en 

cours avec son tampon 

médical et la signature du 

médecin. 

En fonction des règles de 

gestion de la Ligue, la 

présentation des 

documents pourra être 

demandée par courrier. Il n’est pas possible de valider une demande 

sans cocher les cases obligatoires 
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A la création de l’avis préalable, l’utilisateur est automatiquement 

redirigé vers la page « Suivi des avis préalables ». 

Au clic, on 

peut 

modifier 

l’avis Modification 

possible de 

l’adresse de 

stockage des 

armes (autre 

que l’adresse du 

licencié)  

si avis en 

état émis 

Les avis préalables sont visibles également sur la fiche Licencié. 

Le président de la ligue est prévenu par mail du suivi du dossier. 
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5.Validation par la Ligue 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le président de la ligue est prévenu par mail du suivi du dossier. 

Le Président de la Ligue doit ensuite statuer sur l’avis. 

Sélectionner les lignes à valider puis 

cliquer sur « valider les avis ». 

Le statut passe « d’émis » à « validé » 

Le Président de la Ligue 

peut signaler un dossier à 

la FFTir. La raison du 

blocage doit être 

légalement recevable sur le 

plan juridique, avec une 

pièce justificative 

Supprimer une 

demande d’avis 

Le statut passe 

« d’émis » à « en 

conflit » 

La FFTir statue alors sur l’avis 
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La validation/blocage de l’avis peut également être faite en consultant le détail de l’avis 

(au clic sur le numéro de l’avis) : 

Avis Ligue sans 

changement de 

statut de l’avis 

Blocage Validation 
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6.Impression PDF de l’avis 

 

 

 

 

 

 

 

Signature du demandeur et signature et tampon de l’association 

 

Une fois l’avis validé, il faut l’imprimer au format PDF : 

Bouton de 

téléchargement 

Les ligues mettront à disposition les supports 

d’édition des avis préalables FFTir, avec le texte 

officiel au dos, feuille A4 prédécoupée de couleur 

verte.  

Obligation d’éditer sur ce support pour le dépôt 

en Préfecture 

Dès validation par la Ligue ou 

la FFTir, le président de 

l’association pourra éditer le 

document et le faire signer au 

licencié ;  

Ensuite avec sa signature et le 

tampon de l’association, le 

remettre au demandeur. 

Exemplaire 

Préfecture 

Exemplaire 

Association 

Signature du demandeur et signature et tampon de l’association 

Signature et tampon électronique de la Ligue 

emp

laire 

Ass

ocia

tion 

Exemplaire 

Association 

Exemplaire 

Association emp

laire 

Ass

ocia

tion 

emp

laire 

Ass

ocia

tion 
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Les demandes d’avis sont traitées par l’administration préfectorale. Un 

code d’identification unique sous forme de numéro d’ordre assurera 

l’authenticité du document pour la Fédération Française de Tir. 

Le signataire de l’avis peut être le 

Président de la Ligue ou le Président de 

la FFTir (le choix se fait dans l’Accès 

entités, onglet Coordonnées). 

Ce document officiel remplace l'ancien 

formulaire vert de la FFTir. 
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7. Faire une demande d’avis préalable association 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer ici pour ouvrir le formulaire de 

création d’un avis préalable.  

Les demandes d’avis préalables association 

sont créées par le président de l’association. 
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• Saisie des décisions pour la création de l’avis préalable licencié. Le président de 

l’association ou le directeur de tir coche les cases en fonction de la situation.  

 - Contrôle du Carnet de tir avec les passages obligatoires.  

 - Contrôle de la Licence de la saison en cours. 

En fonction des règles de gestion de la Ligue, la présentation des documents pourra être 

demandée par courrier. 
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8.Historique des avis 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’historique des avis préalables 

Association est accessible sur la page 

Suivi des avis préalables > Association 

Comme les avis préalables Licenciés, les avis 

pour les associations sont éditables une fois 

l’avis validé par la ligue et sont consultables 

depuis la fiche du président de l’association. 
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Pour chaque licencié, l’historique des avis est 

consultable sur la fiche personnelle du tireur 

en temps réel. Les avis concernant 

l’association sont également consultables. 

Un avis émis par la FFTir reste en base de 

données, même sans emploi du demandeur 

pour l’acquisition d’une arme. 


